e FONDI
JTRUTTURALI
Unione Europea EUROPEI 2014-2020

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)

Funzionalita per
Enti Locall

Manuale Utente per Enti  Locali
Versione del 12/02/2018




FONDI
JTRUTTURALI ]
Unna Fscpon EUROPEI 2014-2020  wun

PER LA SCUDLA - COMPETENZE £ AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR

Sommario
o T0 [¥ 4 o] 1= SPSR 2
REQISIrazione ULENTE oot e 2
Accreditamento per Enti Locali = e 9
Trasmissione Candidature firmate ., 17




Unzne

FONDI gy gy

stautturau R | Q
F—— EUROPEI B o Wik

-202

IMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESH

Introduzione

Questo manuale e finalizzato a fornire un supporto agli
Enti Locali che partecipano al Programma Operativo

Nazionale “Per la Scuola — competenze e ambienti per
I'apprendimento 2014-2020" per la fase di accreditamento

dei rappresentanti legali degli Enti Locali che dov ranno
presentare le candidature per gli avvisi ad essi de stinati

e perlasuccessivafase ditrasmissione dei piani firmati.

In particolare la guida si configura come strumento

operativo per dare agli Enti Locali indicazioni su come
effettuare le  operazioni di  registrazione, di

accreditamento dei rappresentanti legali o di sogge tti
delegati e di trasmissione dei piani firmati digita Imente.
La guida descrive sotto l'aspetto pratico i passi d a
seguire nella fase di registrazione e accreditament o sul
portale MIUR ma si fa presente che non deve essere
sostitutiva delle linee guida di riferimento e alla

normativa vigente.

Le immagini inserite nel manuale pertanto sono util izzate
solo a titolo esemplificativo e servono esclusivame nte per
facilitare la comprensione del testo.

Tutte le modifiche e gli aggiornamenti futuri che v erranno
apportati saranno integrati all’interno di questo m anuale
operativo. Si prega pertanto di verificare sempre | a data
di aggiornamento del manuale che verra pubblicato s ul
portale Miur nello spazio web dedicato ai Fondi str utturali
europei.

Registrazione utente

Per gestire l'accreditamento dei legali rappresenta nti
degli Enti Locali che dovranno presentare la candid atura
per gli avvisi PON “Per la Scuola — competenze e ambienti

per l'apprendimento 2014-2020" ad essi destinati, gli

utenti coinvolti devono autenticarsi nell’Area Rise rvata”
del portale del MIUR ed accedere all'applicazione P ON

ISTRUZIONE — Gestione Edilizia per Enti Locali.

| rappresentanti legali che hanno gia effettuato la

registrazione al portale del MIUR possono accedere con le
proprie credenziali e seguire 1 passi descritti al
paragrafo “Accreditamento Enti Locali” di questo ma nuale.

L’'accreditamento degli enti locali avverra secondo il

Funzionalita Enti Locali 2
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processo di seguito descritto.

Accesso al Portale del MIUR: http://www.miur.gov.it/

Cliccare in alto a sinistra su ACCESSO per poter f are la
registrazione

€ C 0|0 wwwmiurgovitiveb/gus & v i
#1 Apps [H] Home- MIUR == PON-FordiSmmt: &= G Gosge B LaRepubbicait-h ) FondiSruturiEurr N Digs n.50/2016 (co W] OpenCoesione - Op [} Termine arivita neo ' . Otfier bockmars

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca

MINISTERQ ~ RGOMENT! E SERVI DATI £ STATISTICHE STAMPA £ COMUNICAZIONE

11

4
T1

Terrermtu ﬂ.‘entm ItaliajFedelpd Sweld dioredella

stugent pperserialeel

continA tLI STUDL ACC nl ik “!ITlIPﬂ ecee  O®

NOTIZIE Tutte le notizie >
Scuola 17/084201 Scuola 6/08/2017  Universita 12/08/2017  Scuola 10/08/201
Vaccini, inviata alle scuole la Pubblicato bando PON da 350 Specializzazioni mediche, attesala  ATA Scuola, on line il contingente
circolare operativa con procedure  milioni per Basilicata, Calabria, conclusione della procedura di delle assunzioni: 6.260 i posti
escadenze Campania, Puglia e Sicilia accreditamento delle Scuole da disponibili a livello nazionale

Accedere all’ AREA RISERVATA

MINISTERO ~ ARGOMENTI E SERVIZI ~ ATTI E NORMATIVA DATI E STATISTICHE ~ STAMPA E COMUNICAZIONE CONTATTACI

Home > Accedia >

Accedi a

Webmail
(=] Accesso alla Webmail del sisterna MIUR

Portale dei servizi scuola
SIDI Portale di accesso ai servizi del mondo scuola.

Areariservata
\2' Accesso all'area Riservata del MIUR per accedere ai
servizi:lstanze On Line, Pago in Rete, Assistenti di lingua
all'estero, Portale della governance della formazione.

Al primo accesso e necessario eseguire la registraz ione al
portale cliccando su “Sei un nuovo utente? Registra ti”.

3 Funzionalita Enti Locali
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Governo Italiana

Y

? Ministero dell'lstruzione
dell'Universita e della Ricerca

Login

Lisernamae: Usermdma dimaricato?

Pas | Password dimentatal

Sei un nuovo utente? Registrati

Nel “Passaggio 1” € necessario Inserire il codice f iscale,
selezionare la voce “Non sono un robot” e premere i I
pulsante “Passaggio 2”".

Governo Italiano

(ﬁ; Ministero dell'lstruzione
<< dell'Universita e della Ricerca

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 2 Passaggio 3 Passaggio &

Codice fiscale *:

Controllo di sicurezza: selezionare la casella sottostante

™

Non sono un robot

PASSAGGIO 2

< Torna indietro

I campi con asterisco (*) sono obbligatori

Nel “Passaggio 2” viene richiesto I'inserimento dei dati
anagrafici. Tutti i campi sono obbligatori. Per pas sare
alla fase successiva € inoltre necessario spuntare le voci
riguardantiitermini e le condizioni generali del servizio

e il trattamento dei dati personali.

Funzionalita Enti Locali
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Il “Passaggio 3" prevede la conferma della corrett

dei dati inseriti.

Registrati ai servizi MIUR

Ciplice fid s rganin

ABTDEF:aHeT
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Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 1

Codice fiscale:
ABCDEF12G30H567]

Cognome:
ROSSI

Email:
rmiario rossif@e rail

Mazione di nascita:
Italia

Comune di nascita:
Roma

Termini e condizionk:
Accetto

CONFERMA | TUOI DATI

£ Torna indietro

Confermando i dati si comp

Passaggio 2

Passaggio 3

MNome:
MEARID

Data di nascita:
it 01/01/1970

Provincia di nascita:
Roma

Ses50:
M

Passaggio 4

Trattamento dei dati personali:

Presa visione

leta la fase d’'inseriment

informazioni di registrazione.

Il “Passaggio 4” comunic
I'indirizzo email inserito in
verra successivamente

a
fase di registrazione
utilizzato per linvio

credenziali di accesso al Portale MIUR.

che deve essere conferma

delle

Registrati ai servizi MIUR

Passaggio 1

Completa la tu

Per proteggere la tua privacy ti e stata inviata una e-mail con il link per confermare

la registrazione.

N\

/

\
Passaggio 2 /\> Passaggio 3 >

aregistrazione

Passaggio 4

Ti ricordiamo che devi confermare il tuo account prima di poterlo utilizzare.

TORNA ALLA LOGIN

La prima email, inviata da MIUR Comunicazione con o

“Conferma registrazione”,

per la conferma. Nel testo si ricorda che le creden

Funzionalita Enti Locali
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diaccesso saranno inviate in seguito sulla stessa casella.

La seconda email, inviata da MIUR Comunicazione con oggetto
“Creazione utenza”, contiene Username e Password da

utilizzare per l'accesso ai servizi del portale MIU R. La
password fornita dovra essere cambiata al primo acc €sso.

A questo punto €& possibile collegarsi al portale MI UR
( http://www.miur.gov.it/ ) ed eseguire l'accesso con le

credenziali ricevute.

Governo Italiano

Ministero dell'lstruzione

&2 dell'Universita e della Ricerca

Login
Username: Username dimenticato?
Password: Password dimenticata?
............... |
Sei un nuovo utente? Registrati
Al primo accesso viene richiesto il cambio obbligat orio

della password:

Garvatrres [aliandg

( Ministero dell'Istruzione
b -‘ dell'Universita e della Ricerca

Cambio password obbligatorio

MODIFICA PASSWORD

E necessario inserire nel campo “Vecchia Password la
password ricevuto per email. Digitare la nuova pass word
nei campi “Nuova Password” e “Conferma Password” e premere

il pulsante “INVIA”

7 Funzionalita Enti Locali
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Governo Italia

( % Ministero dell'lstruzione

 dell'Universita e della Ricerca

Cambio password

Wecchia password *
Nuova password *: Requisit password @

Conferma nuova passward *

INVIA

Viene visualizzata la pagina di conferma dell’avven uto
cambiamento della password.

Ministero dell'Istruzione

. dell'Universita e della Ricerca

Informazione
La tua password & stata madificata con successo

TORNA ALLAREA RISERVATA

Selezionando il pulsante “Torna allArea Riservata” S
accede alla pagina di accesso ai servizi disponibil | per
I'utente.

Per accedere alla gestione dell'accreditamento degl| | Enti
Locali per la partecipazione agli avvisi PON Istruz ione e
necessario selezionare la voce “Accedi a PON ISTRUZ IONE —

Gestione Edilizia per Enti Locali”.

Funzionalita Enti Locali



FONDI
JTRUTTURALI po
.......... EUROPEI 2014-2020 m...

PER LA SCLAOLA - COMPETENZE £ AMBIENTI PER L'APPRENDIMENTO [FSE-FESRI

Accreditamento per Enti Locall

L’accesso all'applicazione * PON ISTRUZIONE - Gestione
edilizia per Enti locali " prevede la verifica dello stato

di accreditamento dell’utente. Se non sono stati an cora
Inseriti i dati di accreditamento, viene aperto il form di

acquisizione dei dati che prevede tre passaggi.

Governo Italiano

3 Ministero dell’lstruzione

- dell'Universita e della Ricerca

Areariservata

Ciao Fiori
= Accedia Assistenti di lingua italiana all'estero
®  fAccedi alstanze OnLine

= Accedia Pago In Rete
= Accedi a Portale della povernance della formazione
LI SRR

€5 " Accedia PON ISTRUZIDNE - Gestion= Edilizia per Enti Locali S

® | tuoi dati personall
= [Cambia password

" Esci

Nel “Passaggio 1" viene visualizzo il riepilogo dei dati
dell'utente:

9 Funzionalita Enti Locali
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Selezionando il pulsante “Passaggio 2” si passa all

Ministero dell'istruzione dell'Universita e della Ricerca

( ? PON ISTRUZIONE

Gestione edilizia per Enti locali

Richiesta accreditamento Enti Locali

e e

Riepilogo dati

Codice fiscale:

ABC DEF 12 G 34 H 567

Username:

Data di nascita:
01 gennaio 1970

Comune di nascita:
Roma
Sesso:

M

Email:

mario.rossi@email.it

PASSAGGIO 2

a e della Ricerca - Tutti i diritti riservati © 2016

successiva d’'inserimento dei dati
all'accreditamento.
Si ricorda che in questa fase i dati che devono ess

acquisiti sono quelli del rappresentante legale, o

necessari

soggetto delegato da quest'ultimo, dellEnte Locale

intende partecipare agli avvisi PON ISTRUZIONE.

| dati richiesti sono raggruppati in cinque sezioni

Dati di servizio

Dati Accreditamento
Documento d’identita

Nomina a rappresentante legale
Atto di delega

Consenso invio dati ad INDIRE

La sezione dei dati di servizio consente lI'inserime
numero ditelefono dell’ufficio (obbligatorio) e de
di cellulare

Funzionalita Enti Locali
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Ministero dell'istruzione dell'Universita e della Ricerca MARIO ROSSI e

+&> Sistema informativo dell'lstruzione

Richiesta abilitazione servizio SIDI

passagglo =

DATI DI SERVIZIO

Telefono fisso*:

Telefono cellulare:

La sezione di Accreditamento consente di inserire |
informazioni riguardanti I'ente locale.
| dati da valorizzare sono i seguenti:

11

Tipologia di Ente Locale il campo e obbligatorio;
I'utente deve selezionare una delle tipologie di en
locale presenti nell’'elenco. Le possibili scelte so

o Provincia

o Comune

o Citta Metropolitana

o Unione di comuni
Ruolo :ilcampo e obbligatorio; I'elenco mostrairuoli
possibili per la tipologia di ente selezionato;
I'utente deve selezionare il ruolo del rappresentan
legale.
Regione : il campo €& obbligatorio; l'utente deve
selezionare la regione di appartenenza dell’'ente
locale che rappresenta.
Provincia :ilcampo e obbligatorio; I'elenco mostrale
provincie della regione selezionata; l'utente deve
selezionare la provincia di appartenenza dell’ente
locale che rappresenta.
Comune il campo € visibile e obbligatorio solo se e
stataindicata come tipologia di Ente lavoce “Comu
I'elenco mostra i comuni della provincia selezionat
'utente deve selezionare il Comune di appartenenza
dell’ente locale che rappresenta.

te
no:

te

ne-,

Funzionalita Enti Locali
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= Citta Metropolitana . il campo €& \visibile e
obbligatorio solo se e stata indicata come tipologi a
di Ente la voce “Citta Metropolitana”; I'utente dev e
selezionare la Citta Metropolitana di appartenenza

= Unione di comuni . il campo e visibile e obbligatorio

solo se e stata indicata come tipologia di Ente la
voce “Unione di comuni”; l'utente deve selezionare
I'Unione di comuni di appartenenza

MARIO ROSSI &

DATI DI ACCREDITAMENTO

Ruolo*:

Sindaco

Tipologia di Ente Locale*:

Comune

Regione*:

Campania

Provincia*:

Avellino

Comune™:

Atripalda

Le sezioni successive consentono di inserire i dati dei
documenti che certificano l'identita del rappresent ante
legale e I'associazione di quest’ultimo all’'ente lo cale.
Se l'utente € un soggetto delegato dal rappresentan te
legale, devono essere inseriti gli estremi del docu mento
didelega. Per ogni sezione € necessario allegare u nacopia

del documento inserito.
| documenti da allegare sono:

= Documento di identita i dati da inserire sono i
seguenti:
o Tipo di documento: selezionare la tipologia di
documento;

o Numero: inserire il numero del documento;

0 Rilasciato da: selezionare l'autorita che ha
rilasciato il documento;

o Data del Documento: indicare la data di rilascio
del documento;

Funzionalita Enti Locali 12
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0 copia fronte retro del documento di identita del
rappresentante legale o del soggetto delegato. |
file deve essere in formato PDF

€ Gestione edilizia Enti Locali MARIO ROSS! ©

DOCUMENTO DI IDENTITA

Tipologia documento*:

Carta di identita

Numero documento:

AB123456

Rilasciato dal:

Comune di Avellino

Data rilascio*:

01 b Gennaio ¥ 2000

Inserisci copia del documento di identita*:

Allega oppure trascina qui il documento

1) documento _identita.pdf

Estensioni ammesse: pdf

= Nomina a rappresentante legale . 1 dati da inserire
sono i seguenti:

o Riferimento del provvedimento: inserire |l
riferimento dell’atto di nomina

o Datadelprovvedimento:indicare la data dell’atto
di nomina

o copia del documento che certifica che l'utente e
il rappresentante legale dell’'ente indicato. I
file deve essere in formato PDF

€ Gestione edilizia Enti Locali MARIO ROSS! ©

NOMINA A RAPPRESENTANTE LEGALE

Riferimento atto nomina:

prot. 10855_16

Data atto nomina*:

01 v Gennaio v 2000

Inserisci copia dell'atto di nomina*:

Allega oppure trascina qui il documento

1) prot10855_16.pdf

Estensioni ammesse: pdf, p7m

» Delega :idati da inserire sono i seguenti:

13 Funzionalita Enti Locali



FONDI
JTRUTTURALI po
............. EUROPEI 2014-2020

PER LA SCUOLA - COMPETENZE £ AMBIENTI PER L'APPRENDIMENTO [FSE-FESR]

o Numero dell’atto: inserire il numero dell’atto di
delega;

o Data dell'atto: inserire la data dell’atto di
delega;

0 copia del documento in cui il rappresentante
legale delega I'utente ad accreditarsi per I'ente
indicato. Il file deve essere in formato PDF
firmato digitalmente dal rappresentante legale.

) Gestione edilizia Enti Locali MARIOROSS! ©

ATTO DI DELEGA
Delegato*:

® Si No

Riferimento atto delega:

Prot. 10855/16

Data atto delega*:

01 v Gennaio v 2000

Inserisci copia dell'atto di delega (firmato digitalmente)*:

Allega oppure trascina qui il documento

1) prot10855 _ 16.pdf

Estensioni ammesse: pdf, p7m

L'ultima sezione riguarda il consenso per la
comunicazione dei dati personali e di quelli di

accreditamento ad Indire. Il consenso & necessario per
consentire ai soggetti che richiedono I'accreditame nto di
accedere alla piattaforma GPU al fine di presentare le
proposte progettuali.

In caso di mancata accettazione del consenso non sa ra

possibile completare la procedura di accreditamento

) Gestione edilizia Enti Locali MARIO 0SS ©

Consenso invio dati ad INDIRE*:

Consenso per la comunicazione dei dati personali ad INDIRE per la presentazione delle
candidature. Leggi I informativa per saperne di pi

Accetto Non Accetto

< Annulla invio
I campi con asterisco (*) sono obbligatori
Selezionando il pulsante “ Passaggio 3” viene mostr ato un
avviso che indica che i dati inseriti stanno per es sere
inviati all’'ufficio competente che si occupera dell a
validazione delle informazioni. Per tornare alla pa ginadi

Funzionalita Enti Locali 14
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inserimento dei dati di accreditamento per controll arne la
correttezza premere il pulsante “Torna aidati”. Si ricorda
che una volta inviati i dati non € piu possibile

modificarli.

Per proseguire con l'invio dei dati premere il puls ante
“Invia”.

| dati di accreditamento stanno per essere inviati all'ufficio competente per la
validazione e non potranno essere modificati. Premere Invia per proseguire o Torna ai

dati per verificare la correttezza dei dati inseriti.

Torna ai dati m

Se si procede con linvio, viene mostrata la pagina di
conferma dell'invio delle informazioni all'ufficio di
competenza che deve verificare la correttezza delle

informazioni inserite.

Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca MARIO ROSSI e

% SIDI

&> Sistema informativo dell'lstruzione

Richiesta abilitazione servizio SIDI

R

Q La richiesta é stata inoltrata per I'accettazione all'ufficio di competenza

Riepilogo dati

Codice fiscale:
ABCDEF 12G34H5671

Username:

mario.rossi

Nome:

Mario Rossi

Data di nascita:
Nel caso in cui lo stesso utente sia rappresentante legale
di piu tipologie di Ente Locale, € possibile ripete re la
procedura di accreditamento utilizzando la voce “Nu ovo
accreditamento” disponibile nel menu utente posizio nato in

alto a destra della pagina.

15 Funzionalita Enti Locali



PER LAS

FONDI
JTRUTTURALI po
EUROPEI 2014-2020

CUDLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO [FSE-FESR]

MARIO ROSSI &

=% PROFILO:
Nome profilo

& AREA RISERVATA

M nuovo ACCREDITAMENTD

3] esal

Verranno richiesti i dati di accreditamento e sara
possibile scegliere come tipologia di ente locale t
guelle non ancora utilizzate nelle precedenti fasi
accreditamento.

Funzionalita Enti Locali
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di
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Trasmissione Candidature

firmate

La funzione “ Trasmissione delle Candidature firmate” e
attiva solo dopo la chiusura dei termini di present azione

delle candidature sulla piattaforma GPU e potra ess ere
utilizzata solo dagli Enti Locali accreditati che, sul

portale GPU, hanno inviato una candidatura.

Per poter trasmettere una candidatura, gli utenti d evono:

1. accedere nella piattaforma GPU ed effettuare la
“stampa definitiva” della candidatura inviata

2. firmare digitalmente la candidatura

3. trasmettere la candidatura firmata digitalmente
attraverso l'area riservata del portale MIUR

Si ricorda che |l Piano deve essere firmato digitalmente
dal Rappresentante legale dell'Ente anche nel caso in cui
si sia accreditato un suo delegato.

Di seguito si riporta una descrizione dettagliata d ei tre
passaggi

Stampa Definitiva

Il file da firmare digitalmente e da trasmettere de ve
essere scaricato dalla piattaforma GPU seguendo i s eguenti
passi:

* accedere alla piattaforma con le credenziali di
accesso nella sezione:

SIDI PER ENTI LOCALI

e Selezionare la voce di menu “Monitoraggio e control lo”
e la relativa sotto-voce “Monitoraggio Candidature
presentate”

17 Funzionalita Enti Locali
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Monitoraggio e controllo -
onitoraggio Candidature presentate

Gestione richieste di Sblocco Inoltro

dall’elenco delle candidature presentate, seleziona re
I'azione “Vedi Candidature” relativa alla candidatu ra

da stampare e cliccare sulla voce di menu

. Viene aperto il file della candidatura in formato
“PDF” che deve essere salvato in una cartella del
proprio computer. La stampa definitiva della
candidatura puo essere eseguita anche utilizzando i I
pulsante “Stampa la candidatura” in fondo alla pagi na
di “Inoltro”.

Candidatura inoltrata il 2722202 12:2290

« [V Si dichiara che il Progetto rispetta i criteri di sostenibilita energetica e ambientale di cui al'art.

{ Stampa la candidatura ’ Riepilogo edificiinterventi

Il file “PDF” non deve essere aperto direttamente n el
browser, non deve essere modificato, né rinominato;

non sono accettate dal sistema neanche copie
scansionate anche se firmate digitalmente.

Firma della Candidatura

Dopo aver salvato il PDF in una cartella del Comput er,
aprire il file e verificare la presenza della voce
Segnalibri in alto a sinistra.
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'._. ibri ¢

= FonpI :

B E _ - STRUTTURALI W {
: P candidatura N. 2657207 -35226 i EUROPEI 2014-2020 O

Jre—
del 16/08/2017 - H:SR Messa in

COMUNE D seSSiiBis, (MOSmonsa)

sicurezza e riqualificazione deghi
edifici scofastici

Candidatura N, ©2272Z7
35226 del 16/08/2017 - FESR - Messa in sicurezza e
riqualificazione degli edifici scolastici

Dati anagrafici

Denominazione COMUNE DIz sioy

Codice meccanografico HSDURESERE

Codice fiscale e —

Indirizzo MY

Comune S DIER

Provincia DY

Nome e Cognome RUP S S REASeSRny

Se la voce Segnalibri non e presente o il contenuto non e
leggibile, sidovraripetere la stampa definitiva d elfile.

Nel caso in cui il problema persista, si dovra apri re un
tagliando nella piattaforma GPU per segnalare I'ano malia.
Dopo aver verificato la correttezza del file, quest o dovra
essere richiuso e firmato digitalmente dal Rapprese ntante
legale dell’Ente (anche in presenza di un delegato) conun
gualsiasi Kit di firma digitale rilasciato da un en te

certificatore accreditato AGID.

Si ricorda che:

* l'unica firma ammessa alla firma della candidatura e
qguella del Rappresentante legale e non del suo
eventuale delegato
» il file deve essere esclusivamente in formato ".pdf !
o ".pdf.p7m"
* il file non deve essere modificato né rinominato e non
€ accettata una copia scansionata anche se firmata
digitalmente.
Trasmissione della Candidatura
Dopo aver firmato digitalmente la candidatura, per poterla
trasmettere, il rappresentante legale o il suo dele gato
accreditato dovra collegarsi al portale MIUR
( http://www.miur.gov.it/ ) ed eseguire l'accesso con le
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credenziali ricevute.

Governo Italiano

¢ } Ministero dell'lstruzione
2 dell'Universita e della Ricerca

Login

Username: Username dimenticato?

mario.rossi

Password: Password dimenticata?

ENTRA

Sei un nuovo utente? Registrati

Dopo l'accesso al portale, viene visualizzata [I'Are a
Riserva conl'elencodelle applicazioniabilitate d alquale
si deve selezionare l'applicazione * PON ISTRUZIONE -

Gestione edilizia per Enti locali

Governo Haliano

/% Ministero dell'lstruzione

% dell'Universita e della Ricerca

Area riservata

Ciao Fiori
= Accedia Assistenti di lingua italiana all'estero
®  Accedialstanze On Line

® AccediaPago In Rete
= Accedia Portale della governance della formazione
cl: Accedi a PON ISTRUZIONE - Gestions Edilizia per Enti Locali =

= | tuoi dati personali

=  (Cambia password

®  Esci
Dopo I'accesso, I'applicazione riporta I'elenco dei comuni
per i quali lI'utente si € accreditato, come nell'es empio

di seguito riportato.
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Gestione accreditamenti

ACCREDITAMENTI ATTIVI

= [COMUNE DI NOTD

= COMUNE DI ROSETO CAPD SPULICD
= COMUNE DI MELITO IRPIND

= [COMUNE DI COTRONEI

= COMUNE DI NIZZA DI SICILIA

Selezionando il comune afferente alla candidatura d a
trasmettere, ed effettuando nella pagina successiva una
ricerca per Anno (campo non obbligatorio) ed Avviso (campo

obbligatorio)

Ricerca Candidature

Anno:

2017 v
Awvvisp*:

Seleziona.. v

Seleziona..

35226 del 16/08/2017 - FESR - Mesza in sicurezza e riqualificazione degli edifici scalastici

feamnpi con asterisco (%) sono ohbfigatort

I'applicazione riporta la lista delle candidature i nviate
per il comune selezionato.
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Trasmissione piani firmati

RISULTATI RICERCA

Anno: 2017 - Avviso: 35226 del 16/08/2017 - FESR - Messa in sicurezza e riqualificazione degli edifici scolastici

Beneficiario T i Data Sched. Protocollo Data Prot. Azioni
COMUNE DI NOTO I @
L'utente seleziona licona : preSLQ nella colonna
Azioni, in  corrispondenza della candidatura da
trasmettere.
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Richiesta di trasmissione e protocollazione candidatura

|struzioni per il caricamerto del file &

Scagli il fila™
ﬂllega oppure trascina qui il docurmerto
Estersion ammesse: pdf
CARICA
ISTRUZIONI

Prima di effettuare il caricamento del file e’ necessario:

B Sraricare urd copia della candidatura inoltrata su GPU [Stampa
Definitiva)

®  Firmare digitalmente il piano serza apportare a guest'ultimo
alcuna modifica.

Siricorda che il Piano deve essere firmato digitalmente dal Rappresentante
legale dell'Ente e che il file deve essere esclusivamente informato *pdf” o
“pdf.pFm”

Per effettuare il caricamento:

B Selezionare [Awiso scegliendo dalle tendine Anno” g "fuwiso”
®  Selezionare il “Pianc” a cui I'allegato si riferisce
®  Caricare il file

Il sisterna restituisce un messaggio di mnferma dell'operazione:
“Dperazione mrrettamente eseguita” se ' andata a buon fine o un
messageio di errore mn motivazione nel casoin cui |'operazione non g’
andata a buon fine.

Se il caricamento ' andato a buon fine, |o stato del piano viene impostato
a "Protocollazione schedulata® Mei giorni successivi al caricamento
werranno attribuiti il numero e |2 data di orotocollo.

All'utente sara chiesto di allegare il documento fi rmato
digitalmente ed il file allegato viene visualizzato nella
sezione “File Allegati”

Si ricorda che il Piano deve essere firmato digital mente
dal Rappresentante legale dellEnte e che il file d eve

essere esclusivamente in formato ".pdf" o ".pdf.p7m
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Richiesta di trasmissione e protocollazione candidatura

Istruzioni per il caricamento del file (3

Scegli il file*:

Allega oppure trascina qui il documento

File allegati

1) Firmato_Comune _Noto_ el ndf

Cancella

Estensiani armmesse: pdf

ISTRUZIONI

Prima di effettuare il caricamento del file &' necessario:

®  Scaricare una copia della candidatura inoltrata su GPU (Stampa
Definitival

= Firmare digitalmente il piano senza appartare a guest'ultimo
alcuna madifica.

Se il caricamento delfile € stato completato con s uccesso,
I'applicazione invia una mail all'utente connesso p er
attestare il completamento dell’operazione di

trasmissione.

Dopo aver allegato il documento, nella colonna Stat o appare
la dicitura “Protocollazione schedulata” con la rel ativa
data di schedulazione.

L’assegnazione del protocollo non €& immediata e puo

trascorrere qualche giorno dal momento della richie sta.
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Trasmissione piani firmati

RISULTATI RICERCA

Anno: 2017 - Avvisa: 35226 del 16/08/2017 - FESR - Messa in sicurezza e riqualificazione degli edifici scolastici

E Data S[hEd PmtD[D"D Data Prnt “

Protocollazione

COMUNE DI NOTO 05/02/2018 cchadulata
L’azione ;lsente di scaricare il file trasmesso so lo
dopo che il documento e stato protocollato. Nel cas 0 in
cui si seleziona l'azione prima i.JeIIa relativa
protocollazione, l'applicazione emette un messaggio di

avvertimento,

PDF protocollato

E stato richiesto di scaricare il file caricato

Il file pud essere scaricato solo a protocollazione avvenuta con successo

L’'azione @T nsente di cancellare il file caricato. Ta le
attivita puo essere effettuata durante tutto il per iodo in
cui la trasmissione e aperta indipendentemente dall o stato

di protocollazione.

Nel caso in cuil'operazione di caricamento non vad aabuon
fine, il sistema segnala I'errore con un messaggio.
Un esempio e riportato nellimmagine successiva.
Di sequito si riportano gli errori che non consento no il
caricamento del file:

1. Il file non é firmato digitalmente

2. Il file non ha il formato corretto. | formati ammes S
sono solo “.PDF” o “.pdf.p7m”

3. Il file ha una dimensione superiore al limite massi mo
consentito

4. 1l formato del file non e valido, se non contiene i I
segnalibro o riporta un codice candidatura errato.
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Richiesta di trasmissione e protocollazione candidatura

Istruzioni per il caricamento del file ()

ATTERZIOME!
Il file non risulta firmato digitalmente

Scegli il file*:

Allega oppure trascina qui il documento

Estensiani ammesse: pdf

Se il caricamento del file ha esito positivo, non a ppena
il protocollo viene attribuito, sara visibile il nu mero e
la data del protocollo e lo stato assume il valore

“Protocollato”

Trasmissione piani firmati

RISULTATI RICERCA

Anna: - Avvisa: 35226 del 16/08/2017 - FESR - Messa in sicurezza e riqualificazione degli edifici scolastici

E Data S[hEd pmtn[n" : Data prmt “

COMUNE DI NOTO 06/02/2018 Pratocollato 1234 06/02/2018
Se dopo qualche giorno lo stato della trasmissione rimane
“Protocollazione schedulata”, € possibile mandare u na mail
all'indirizzo di posta

pon2020.assistenza.utenzastruzione.it per segnalare
I'anomalia.
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sara possibile

Dopo [Il'assegnazione del protocollo
scaricare la candidatura trasmessa utilizzando I'az ione 3
PDF protocollato
E statop richiesto di scaricare il file caricato
SCARICA
a la

e selezionando il bottone “Scarica”’, verra scaricat
candidatura trasmessa.

=

| Segralitei [« [7] :

: FonDI : -
R E ] STAUTTURALI mr‘ Q SSENEID (WO
| P condidawranizoszor-25226 (00 |Meen EUROPEI 2014-2020 COMUNE DI St (hombinastess)
& del 16/08/2017 - FESR - Messa in

sicurezza e riquatificazione deghi
445 edifici scofastici T T e TR e
Candidatura N. 227227

35226 del 16/08/2017 - FESR - Messa in sicurezza e
riqualificazione degli edifici scolastici

Dati anagrafici

Denominazione COMUNE DIasiTy

Codice meccanografico

Codice fiscale

Indirizzo

Comune

Provincia

Nome e Cognome RUP
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